Urzad Dzielnicy Wola

Informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego za rok obrotowy zakonczony
31 grudnia 2024 r.
I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

Zatacznik nr 20

do Zasad obiegu oraz kontroli
sprawozdan budzetowych ,
sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie m.st.
Warszawy i jednostkach
organizacyjnych m. st. Warszawy

1. Informacje o Urzad Dzielnicy Wola m.st. Warszawy
1.1 Nazwa jednostki
Urzad Dzielnicy Wola m.st. Warszawy
1.2 Siedziba jednostki
Al. Solidarnosci 90, 01-003 Warszawa
1.3 Adres jednostki
Al. Solidarnoéci 90, 01-003 Warszawa

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki

Realizacja zadan uzytecznosci publicznej, ktorych celem jest biezace
i nieprzerwalnie zaspokajanie zbiorowych potrzeb mieszkancow, w drodze
Swiadczenia ustug powszechnie dostgpnych. Dzielnica Wola m.st. Warszawy,
jednostka pomocnicza m.st. Warszawy, dziata na podstawie statutu dzielnicy
nadanego przez Rade m.st. Warszawy i uchwalty Rady m. st. Warszawy
przekazujgcej dzielnicom do wykonywania niektére zadania i kompetencje m.st.
Warszawy. Do zakresu dziatania dzielnicy nalezg sprawy lokalne, m.in.:
utrzymywanie i eksploatacja gminnych zasoboéw lokalowych; utrzymywanie placéwek
o$wiaty i wychowania, kultury, pomocy spotecznej, rekreacji, sportu i turystyki,
zadania zwigzane z ochrong zdrowia, utrzymanie zieleni i drég o charakterze
lokalnym, utrzymywanie i eksploatacja dzielnicowych obiektéw administracyjnych
oraz podejmowanie we wiasnym zakresie dziatari biezacych na rzecz zaspokajania
zbiorowych potrzeb mieszkancéw. Gospodarka finansowa dzielnicy prowadzona jest
na podstawie zatgcznika dzielnicowego do uchwaly budzetowej m.st. Warszawy,
stanowigcego integralng czes¢ tej uchwaty.

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Sprawozdanie finansowe sporzgdzono za okres 01.01.2024 r. — 31.12.2024 r.
3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane laczne

Nie zawiera.
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4. Przyjete zasady (polityki) rachunkowosci, w tym metody wyceny aktywoéw
i pasywow

Ksiegi rachunkowe Urzedu Dzielnicy Wola m.st. Warszawy prowadzone sa przez
Wydziat Budzetowo Ksiggowy, zgodnie z obowigzujgcg polityka rachunkowosci,
ktora zostata wprowadzona Zarzadzeniem nr 3222/2012 Prezydenta m.st. Warszawy
z dnia 13 sierpnia 2012 r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie
m.st. Warszawy (z p6zniejszymi zmianami). Polityka rachunkowosci obejmuje zasady
prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalania wyniku finansowego i wyniku wykonania budzetu m.st. Warszawy.
Wazniejsze zasady rachunkowosci:

W zakresie $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych:

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 1.500 zt
do 10000 zt i okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok sg finansowane ze $rodkéw
obrotowych, i ewidencjonowane jako pozostate $rodki trwate w uzywaniu na koncie
013, wartosci niematerialne i prawne na koncie 020 w miesigcu przekazania ich do
uzywania po zakupie.

Pozostate $rodki trwate w uzywaniu o wartosci mniejszej lub réwnej 1.500 zt
o charakterze wyposazenia biura, jak np.: lampki biurowe, czajniki elektryczne, lustra,
tablice korkowe, czy tez drobne akcesoria komputerowe ksiegowane sg w koszty
w momencie oddania ich do uzytkowania. Kontrola ich stanu prowadzona jest przez
Wydziat Administracyjno-Gospodarczy i przez Wydziat Informatyki na kartach
ewidencyjnych wyposazenia pracownikow.

Wartosci niematerialne i prawne o wartoéci mniejszej lub réwnej 1.500 zt
ewidencjonowane sg w koszty w momencie oddania ich do uzytkowania oraz
podlegajg pozabilansowej ewidencji iloSciowe] prowadzonej przez Wydziat
Informatyki dla Dzielnicy Wola.

Grunty stanowigce wiasno$¢ m.st. Warszawy (w tym oddane w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom) oraz przystugujace m.st. Warszawa prawo uzytkowania
wieczystego podlegajag ewidencji syntetycznej i analitycznej. Ewidencje syntetyczna
wartosciowa w zakresie gruntow prowadzi Wydziat Budzetowo
— Ksiggowy w dzielnicy w oparciu o dokumenty dostarczone przez wewnetrzna
komorke organizacyjng urzedu dzielnicy wiasciwg do prowadzenia zasobu
nieruchomosci m.st. Warszawy. Ewidencje analityczng ilosciowo-warto$ciowa dla
ww. gruntéw w dzielnicy prowadzi wewnetrzna komorka organizacyjna wiasciwa do
prowadzenia zasobu nieruchomosci m.st. Warszawy

Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie metodg liniowag
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami z uwzglednieniem, ze dla prawa wieczystego
uzytkowania gruntéw okreslono roczng stawke amortyzacji na poziomie 2,5%.
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W przypadku podjecia decyzji o czasowym wstrzymaniu budowy $rodka trwatego
w budowie z zamiarem wznowienia jej realizacji (np.: ze wzgledu na chwilowy,
tj. nieprzekraczajgcy 36 miesiecy, brak w planie finansowym $rodkéw na dalsza
realizacje oraz brak $rodkéw w Wieloletniej Prognozie Finansowej), poniesione
dotychczas koszty rozpoczetej budowy nadal ujmowane sg jako $rodki trwate
w budowie, a ewentualne koszty zwigzane z zabezpieczeniem czasowo wstrzymanej
budowy srodka trwatego nie zwiekszajg wartosci tego $rodka, sg natomiast
odnoszone w koszty operacyjne.

W przypadku stwierdzenia trwatej utraty wartosci $rodkéw  trwatych
w budowie wyniktych w szczegélinosci na skutek zaniechania lub wstrzymania
budowy, bez zamiaru wznowienia realizacji, nalezy dokona¢ odpisu aktualizujgcego
ich wartos¢. Skutki trwatej utraty warto$ci odnosi sie w pozostate koszty operacyjne.
Pozycja srodka trwatego w budowie, pomimo zaniechania lub wstrzymania budowy,
jest wykazywana w ewidencji ksiegowej tak diugo, jak fizycznie istnieje i spetnia
definicje aktywa. Corocznie weryfikuje sie warto$¢ pozycji pod katem koniecznosci
ujecia dodatkowego odpisu aktualizujgcego jej wartosé. Ewentuaine pozniejsze
podjecie decyzji o kontynuowaniu budowy $rodka trwatego spowoduje obowigzek
odwrocenia odpisu i zaliczenia go do pozostatych przychodow operacyjnych.

Srodki trwale stanowigce wtasnosé lub wspoiwtasnosé m.st. Warszawy otrzymane
nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu lub innego dokumentu,
w ktdrym nie zostata okreslona jego warto$¢ badz zostata okreslona warto$é zero z,
przyjmowane sg do ewidencji wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub
podobnego sktadnika majgtku. Cene sprzedazy takiego samego lub podobnego
sktadnika majatku (z wytgczeniem gruntéw i pozostatych nieruchomosci, ktérych
ceng ustala sig w sposob przyjety ponizej), ustala sie na podstawie cen wynikajgcych
z biezacych ofert sprzedazy takich samych przedmiotéw notowanych na rynku (z
uwzglednieniem stopnia ich zuzycia), dokumentujac Zrédto pochodzenia informacji o
cenie.

Cene sprzedazy ustalajg wydzialy merytoryczne dla dzielnic w nastepujacy sposob:

- grunty - zgodnie z wyceng sporzadzang przez uprawnionego rzeczoznawce lub
w oparciu o $rednie ceny gruntu z rynku lokalnego, na ktorym ten grunt sie znajduje
w przypadku braku wyceny sporzadzonej przez rzeczoznawce. Podstawg do
okreslenia $redniej ceny 1 m? gruntu na rynku lokalnym jest érednia cena m? gruntéw
ustalona w oparciu o dane dotyczace maksymalnie duzego zbioru nieruchomosci
podobnych, ale nie wiecej niz 100 pozycji, wedtug cen nieruchomosci odpowiednich
dla danego okresu (okresu, w ktorym m.st. Warszawy stato sie wtascicielem gruntu).
W przypadku braku danych o $rednich cenach nieruchomosci, dane pozyskuje sie z
Rejestru cen i wartosci nieruchomosci prowadzonego przez Biuro Geodezji i Katastru
Urzedu m.st. Warszawy w trybie § 74 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie prowadzenia
ewidencji gruntow i budynkéw. Za zbiér nieruchomosci podobnych uznaje sie zbior
nieruchomosci potozonych na terenie dzielnicy, w ktérym réznica pomiedzy
najmniejszg powierzchnig, a mediang nie odbiega w sposéb razgcy od réznicy
pomiedzy najwiekszg powierzchnig, a mediana.

Srednig cene 1 m? gruntéw ustala sie z wykluczeniem ze zbioru nieruchomosci
podobnych transakgcji, ktérych cena za 1 m* w sposoéb razacy odbiega od $redniej
wartosci gruntow w zbiorze nieruchomosci podobnych.
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Wyliczona warto$¢ gruntu w oparciu o $rednig cene gruntu wystepujacg na rynku
lokalnym przed  wprowadzeniem do ewidencji wymaga  akceptacji
naczelnika/kierownika wewnetrznej komorki organizacyjnej urzedu dzielnicy
wtasciwej do prowadzenia zasobu nieruchomosci m.st. Warszawy, bgdz osoby przez
niego upowaznionej;

- pozostate nieruchomosci (np. budynek) - zgodnie z wyceng sporzgdzong przez
uprawnionego rzeczoznawce lub cena sprzedazy moze zostaé okreslona przez
specjaliste zatrudnionego w Urzedzie m.st. Warszawy np. inspektora nadzoru
budowlanego, z uwzglednieniem aktualnych ekspertyz technicznych oceniajacych
stan nieruchomosci. Nalezy réwniez poréwnaé aktualng cene rynkowg takiej
samej lub podobnej nieruchomosci z uwzglednieniem jej lokalizacji
| przeznaczenia oraz stopnia zuzycia;

- inne $rodki trwate niewymienione powyzej (np. samochéd) - zgodnie z wyceng
przez uprawnionego rzeczoznawce lub cena sprzedazy moze zostaé okre$lona
przez zespét powotany w Urzedzie m.st. Warszawy spos$rod pracownikow
posiadajgcych wiedze i doswiadczenie w zakresie oceny wartosci tego rodzaju
srodkoéw trwatych, np. w oparciu o ekspertyze stanu technicznego pojazdu lub
opinig ubezpieczyciela pojazdu. Nalezy réwniez poréownaé aktualng cene rynkowg
takiego samego lub podobnego $rodka trwatego, z uwzglednieniem parametréw,
ktére mogg mie¢ wplyw na wysoko$¢ ceny sprzedazy np. roku produkcji pojazdu,
przebiegu.

W zakresie rozliczen zwrotéw poniesionych wydatkéw:

- zwroty z tytutu refundacji poniesionych wydatkéw dokonane, w tym samym roku
budzetowym przyjmowane sa na rachunek biezacy dochodoéw (np. zwroty
wydatkow dokonane przez pracownikéw z tytulu rozmoéw telefonicznych)
z wyjatkiem rozliczen z budzetem Skarbu Panstwa oraz budzetem jednostek
samorzadu terytorialnego. Natomiast zwroty wydatkow z lat poprzednich
ewidencjonowane sg jako dochody.

- dokonuje si¢ zbiorczego ksiegowania operacji gospodarczych jednorodnych
przeprowadzonych w ciggu dnia, dotyczy m.in. przelewéw na rachunki osobiste
wynagrodzen pracownikow, wyptat dla zleceniobiorcow i stypendystow, diet
radnych i innych wyptat dla os6b fizycznych realizowanych z rachunkéow
ptacowych.

W zakresie gospodarki materiatowe;j:

Nie obejmuje sie gospodarkg magazynows;

- zakupionych w niewielkich liczbach i wydanych bezpos$rednio do zuzycia
materiatow biurowych, Srodkéw czystosci i drobnych materiatow przeznaczonych
do napraw sprzetu - materiaty te sg odnoszone w koszty bezposrednio po
zakupie,

- materiatow promocyjnych, folderéw, drobnych upominkéw, ktére podlegaja
ewidencji iloSciowej prowadzonej przez pracownika wiasciwego wydziatu
merytorycznego dla Dzielnicy Wola i sg odnoszone w koszty bezposrednio po
zakupie.

W Urzedzie Dzielnicy Wola prowadzona jest ewidencja analityczna ilo$ciowo

— warto$ciowa zapasoéw materiatdw biurowych i czysto$ciowo-chemicznych, przez

pracownika ~ Wydzialu ~ Administracyjno -  Gospodarczego materialnie

odpowiedzialnego za stan magazynu.
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Rozchod materiatéw z magazynu wycenia sie wedtug zasady ,pierwsze przyszto-

pierwsze wyszio” tj. w cenie zakupu materiatéw nabytych najwczesnie;.

W zakresie zasad dokonywania odpiséw aktualizujacych

Przyjeto, ze w przypadku naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu

prawdopodobienstwa niesciggalnosci — dokonuije sie:

- indywidualnego odpisu aktualizujgcego dla naleznosci od dtuznikéw, ktorych kwota

zalegtosci jest réwna lub wyzsza od kwoty 500.000 zt,

- ogdlnego odpisu aktualizujgcego dla pozostatych naleznosci, wedtug zasad

opisanych ponizej. W przypadku naleznosci nieprzeterminowanych o znacznym

stopniu prawdopodobieristwa niesciggalnosci dokonuje si¢ indywidualnego odpisu
aktualizujgcego.

W przypadku utworzenia indywidualnego odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznoéci,

wydziat merytoryczny bierze pod uwage w szczegdélnosci nastepujgce czynniki: czas

zalegania kontrahenta z zapfatg, wyniki indywidualnych monitéw, przyczyny zwioki

w zapiacie, posiadane gwarancje i zabezpieczenia. Warto$é indywidualnego odpisu

aktualizujacego naleznos$ci okresla sie jako roznice pomigdzy warto$cig nalezno$ci

w ksiegach a najbardziej prawdopodobng kwotg wptywu tych naleznosci.

Ogolny odpis aktualizujgcy warto$é naleznoéci, dokonywany jest metodg wiekowania

naleznosci. Przy tworzeniu odpisu ogdlnego nie uwzglednia sie juz nalezno$ci

objetych odpisem indywidualnym i postepuje sie wedtug nastepujgcych zasad:

- haleznosci przeterminowane ponizej 180 dni wiacznie — nie sg objete odpisem;

- naleznosci przeterminowane od 181 do 365 dni wtacznie — objete sa odpisem
aktualizujgcym w wysokosci 50% wartosci tych naleznosci:

- naleznosci przeterminowane powyzej 365 dni — objete sg odpisem aktualizujgcym
w wysokosci 100% wartosci tych naleznosci.

Odpisu aktualizujgcego dla odsetek za zwloke dokonuje sie w petnej wysokosci

naliczonych odsetek za zwioke, zaréwno do odsetek naliczonych od naleznosci

objetych indywidualnymi ogdélnym odpisem aktualizujgcym.

W przypadku szczegélnych grup naleznosci tj. z tytutu optat za wycinke drzew

i krzewdw, nalezno$ci z tytutu opfat za odpady komunalne oraz naleznosci z tytutu

optat za korzystanie z zezwoleri na sprzedaz napojéw alkoholowych, odpisu

aktualizujgcego wartos¢ naleznosci dokonuje sie wyodrebniajac naleznoéci
do wyliczenia odpisu indywidualnego oraz dla pozostatych naleznosci wyliczany jest
odpis ogolny, oddzielnie dla naleznosci z tytutu wycinki drzew i krzewow, dla
naleznosci za odpady komunalne, dla naleznosci za korzystanie z zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych i sporzadzana jest informacja o wysokosci odpisu
indywidualnego i ogdlnego dla ww. naleznosci, ktora przekazywana jest do Biura

Ksiegowosci i Kontrasygnaty;

Odpis aktualizujgcy dla naleznosci z tytutu zaliczki alimentacyjnej i funduszu

alimentacyjnego dokonywany jest:

a) indywidualnie - na podstawie otrzymanych od komornika sgdowego informac;ji
okreslajgcych stopiert ich niesciggalnosci w odniesieniu do poszczegbinych
dtuznikéw alimentacyjnych,

b) dla pozostatych naleznosci (do ktérych nie otrzymano informacji od komornikéw
sgdowych) ~ ogolnym odpisem wedtug raportu wiekowania.
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Ksiegowanie odpisu aktualizujacego dla nalezno$ci z tytutu zaliczki alimentacyjne;j
i funduszu alimentacyjnego dokonywane jest:
- W czesci naleznej Skarbowi Panstwa — przez wydziat dla dzielnicy wiasciwy
w sprawach budzetowo — ksiegowych,
- W czesci naleznej m.st. Warszawa — przez Biuro Ksiegowosci i Kontrasygnaty
na podstawie przekazanej przez Wydziat Budzetowo — Ksiegowy dla Dzielnicy
Wola informacji dotyczacej kwot odpisu.
Rezerwy tworzy sie na przyszte zobowigzania uwzgledniajac stopien
prawdopodobienstwa ich wystgpienia tj. w przypadku zdarzen, ktoérych wystapienie
jest bardzo prawdopodobne kwota rezerwy wynosi 100% kwoty przewidywanej do
zaptaty, w przypadku zas rezerw, ktérych prawdopodobieristwo wyptaty jest mniejsze
(prawdopodobne) kwota rezerwy stanowi 50% kwoty zaptaty.

5. lnne informacje
a) Informacje o korekcie bilansu otwarcia 2024 roku w zwigzku ze zmiang
prezentacji pozycji i korektami - nie wystapity.
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